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Pôle de rattachement : Pôle projets – Emploi et insertion socioprofessionnelle 

Durée du stage :  6 mois 

Date de début :  à partir d’avril 2023 

 

OFFRE DE STAGE 
 

   Assistant.e de projets 
  « Emploi et insertion socioprofessionnelle » F/H 

 

 

Présentation de la Fondation : 

 
Présidée par Jean CASTEX, la Fondation Agir Contre l’Exclusion (FACE), Fondation Reconnue d’Utilité Publique, 

est un tiers-lieu de l’action solidaire qui réunit acteurs publics, privés et associatifs dans la lutte contre 

l’exclusion, les discriminations et la pauvreté.  

 

Depuis 29 ans, elle est un lieu unique de rencontre pour les entreprises et les acteurs publics agissant sur ces 

champs, constituant un vaste réseau français d’entreprises engagées socialement. FACE est un écosystème 

original composé de la Fondation, de son Réseau - une cinquantaine de structures locales animées par des 

centaines de salariés et mécénats de compétence, ainsi qu’une quarantaine de fondations sous son égide.  

 

FACE et sa communauté déploient des actions concrètes et pérennes qui visent à répondre à la diversité des 

besoins rencontrés par leurs bénéficiaires afin de favoriser l’égalité des chances, l’accès aux droits, aux biens et 

aux services essentiels, rompre l’isolement et la précarité, casser la spirale des inégalités scolaires. 

 
 

 

 

Présentation du pôle : 
 

Le Pôle Projets conçoit et met en œuvre les opérations et projets portés par la Fondation pour prévenir et agir 

contre toutes les formes d’exclusion, de discrimination et de pauvreté. Elle se structure autour de cinq 

dynamiques : Emploi, Education orientation, Violences faites aux femmes, médiation sociale et Précarité 

énergétique et logement. 
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Description de la mission : 
 
 

Le /La stagiaire accompagnera la Cheffe de projet dans la gestion des projets existants et au dépôt de 

nouveaux projets relatifs à l’emploi et à l’insertion socioprofessionnelle.  

 

Le/La stagiaire effectuera des missions d'étude et de recherche, ainsi que des activités connexes, comme 

l'animation de webinaires de sensibilisation et la participation à des événements organisés par l'écosystème 

FACE. 

 

En outre, le/la stagiaire contribuera à animer le réseau FACE dans le domaine de l'emploi en assistant aux 

réunions mensuelles et en alimentant les canaux de communication dédiés. 

 

Les tâches quotidiennes du/de la stagiaire consisteront à :  

 

1. Soutenir la Cheffe de projet sur la conduite des projets en cours : 

- En participant aux instances de pilotage et en rédigeant des comptes-rendus ; 

- En créant des outils et supports de sensibilisation pour les publics bénéficiaires tels que les demandeurs 

d'emploi, les réfugiés, les seniors, les personnes en situation de handicap, etc. ; 

- En apportant son appui à la rédaction des livrables, tels que les remontées d'indicateurs et les bilans 

narratifs. 

 

2. Participer à la veille et à la production d'outils et de supports de communication pour le suivi des 

législations et les actions de plaidoyer. 

 

3. Aider à l'organisation d'événements tels que les groupes de travail, les webinaires et les focus emploi. 

 

4. Co-animer, avec la Cheffe de projet, le canal Teams dédié à l'emploi. 

 

Participer à cette mission offre également la possibilité de se développer au sein d'une fondation qui engage 

de nombreux acteurs, qu'ils soient issus d'entreprises privées, d'acteurs publics ou sociaux, grâce à son 

réseau national et à ses nombreux partenaires ! 
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Pour candidater : 

 
Merci d’adresser un CV et votre lettre de motivation, exclusivement par e-mail, à 
l’interlocutrice suivante :  
 

 Sylvette BIBANDA, GRH  
Adresse e-mail : recrutement@fondationface.org  

Objet du mail : Stage emploi et insertion socio pro – F/H 
 

 
Date limite de candidature : le 10/05/ 2023 

Gratification: Minimum légal 

Avantages: - Titres- restaurant pris en charge à 60 % par la Fondation. 
- Le transport pris en charge à 75 % par la Fondation. 

- 1 jour de repos rémunéré par mois. 
- 2 jours de télétravail par semaine  

Lieu de travail: Paris (75017) 

 
Compétences requises : 

 

 ▪ Formation : 

Etudiant(e) en fin de cursus de niveau Master 2 en sciences humaines et sociales, IEP, Gestion de projets dans 

ESS. 

  

 ▪ Compétences : 

- Expérience en gestion de projet (fortement recommandé) ; 

- Aptitude à concevoir des projets liés à l’emploi et à l’insertion pro ; 

- Maîtrise des outils de reporting ; 

- Bonnes capacités rédactionnelles ; 

- Connaissance de l'écosystème de l’emploi ; 

- Capacités d'analyse et de synthèse ; 

- Aisance avec les outils bureautiques tels que Word, Excel, Outlook et Internet ; 

- Connaissance sur les thématiques de la lutte contre les discriminations est un atout. 

 

 ▪ Savoir-être : 

- Rigueur et organisation ;  

- Dynamisme et capacité à prendre des initiatives ;  

- Aisance relationnelle ;  

- Créativité ;  

- Capacité d’adaptation, polyvalence et autonomie.  
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