Artois

Offre de mission :
Responsable administratif

& financier

St Nicolas (62) Mécénat de compétences longue durée Date de début : Dés que possible

Présentation du club FACE Artois

FACE est une Fondation Reconnue d’Utilité Publique depuis 1994. Elle favorise I'engagement social et
sociétal des entreprises pour lutter contre toute forme d’exclusion, de discrimination et de pauvreté.
Organisée en réseau, la Fondation fédére plus de 5 600 entreprises sur le territoire.

Depuis 2011, sur le territoire de I'Artois, le Club FACE Artois mobilise des entreprises et des fondations
engagées dans une démarche de Responsabilité Sociale et Environnementale pour mettre en ceuvre
des projets d’insertion et d’emploi, favoriser |'égalité des chances dans |'éducation, |‘orientation et
I'acceés aux droits, ainsi que des programmes de transition écologique et solidaire.

Actuellement nous sommes 2 salariées a temps plein : une directrice et une chargée de mission
épaulée par une jeune fille en service civique.

Nos locaux sont basés a Saint Nicolas les Arras

Dans le cadre de notre projet de développement, nous avons besoin de renfort de compétences de
gestion et financiéres.




Artois

@//0 Description de la mission

Mission principale

1. participer a la gestion des budgets : suivi analytique, bilans financiers.
2. participer au suivi comptable et financier.
3. participer aux dépot de dossier de demande de financement.

.9,0 Profil recherché :

SKILLS

¢ Formation : formation supérieure ou équivalent en expérience audit et/ou controle de gestion

o Compétences requises

o Gestion de projet et rédaction de dossiers de financement
Développement commercial et relations entreprises
Gestion administrative et suivi des dossiers
Connaissance de la gestion des associations bienvenue.
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NB : Un parcours de formation et d’intégration au sein de la communauté FACE sera organisé lors de votre
prise de poste.

e Savoir-étre attendus

Adhésion aux principes et valeurs pronés par FACE ;
Forte sensibilité a la notion d’intérét général ;
Volonté et capacité de travailler en réseau ;

bonne humeur & humour
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e Durée de la mission & modalités
o Engagement modulable selon la disponibilité du collaborateur et les besoins de I’'association
o Possibilité d’interventions ponctuelles ou réguliéres
o Collaboration en présentiel et/ou a distance selon les missions

¢ Pourquoi rejoindre FACE Artois ?

Renforcer les liens entre entreprise et territoire

Contribuer activement a l'insertion sociale et professionnelle
Participer a une action a fort impact social et solidaire
Valoriser ses compétences dans un cadre associatif
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e Lieu de la mission

Poste basé a FACE Artois, 2 Place du Marché, 62223 Saint Nicolas
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¢ Contact

Carine Laurent - directrice : c.laurent@fondationface.org



mailto:c.laurent@fondationface.org

